
 

    «Бекітемін» 

Мектеп директоры                           Ғ.Оспанов 

«31 » тамыз    2023 жыл 
 

 

І.Кеңесбаев атындағы жалпы орта мектебінің директорының оқу ісі жөніндегі орынбасарларының                                  
2023-2024 оқу жылына арналған жұмыс жоспары 

Негізгі  жұмыс бағыттары Іс-шаралар Орындау мерзімдері жауаптылыр 

«Білім туралы » заңды 
жүзеге асыру бойынша 
жұмыстар, Мемлекеттік 
білім беру стандартын 
орындау жұмыстары  

1. 2023-2024 оқу жылында Қазақстан 
Республикасының білім беру ұйымдарында оқу 
процесін ұйымдастырудың ерекшеліктері туралы 

2. Сынып комплектілерін жасақтау 

3. Мұғалімдердің жүктеме сағаттарын реттеу 
4. Сынып оқушыларының тізімі, сыныптарды 

жинақтау 

5. 10 -сыныпқа балаларды қабылдау                                 
(жеке құжаттары) 

6. Оқушылардың оқулықпен толық қамтамасыз 
етілуін қадағалау. 

7. Стандартқа сай сабақ кестесін құрап, бекіттіру 
8. Пән мұғалімдерінің құжаттарын, күнделікті 
және күнтізбелік жоспарларын, өзара сабаққа 
қатысатын және өз білімін жетілдіретін құжаттарын 
бақылау, сабаққа ену кестесін құру. 
9.ТЖБ кестелерін құрастыру.                                       
(бірлестік жетекшілерімен бірге) 
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  С.Момбекова 

   М.Асекенова 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10. Ы.Алтынсарин атындағы Ұлттық білім 
академиясының 2023-2024 оқу жылындағы                  
«ҚР-ның ЖОББМ-нде оқу процесін ұйымдастыру 
ерекшеліктері туралы әдістемелік нұсқаулық 
хатымен» таныстыру  (слайд) 
 

11.Күнтізбелік-тақырыптық жоспар мазмұнының 
үлгілік оқу бағдарламаларына сәйкестігі 
 

12. Оқу жұмыс жоспарының Үлгілік оқу жоспарына 
сәйкестігі 
 
13. Білім алушылардың оқу жетістіктерін бағалауға 

байланысты оқушылардың функционалдық 
сауттылығын дамыту. 
 

14.Үйде оқыту бойынша оқу бағдарламаларының 
орындалуы 

 
15.Білімдегі олқылықтардың орнын толтыру мен 
үлгерімі нашар оқушылармен жұмыс жоспарының 
жүзеге асырылуы 

 
16. Әр пән бойынша білім алушылардың біліміндегі 
олқылықтардың негізгі көрсеткіштері 
 
17. Бір ғана сабақтан «3» не бір ғана сабақтан                  

«4» алған оқушыларды зерделеп, жұмыс жасау 

 

 
Тамыз 

 

 

 
 

Тамыз 

 
 

Тамыз 

 

 
 

    Сабақ барысында 
 

 

     Тоқсан сайын 

 

 

 

 

     Тоқсан сайын 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

  С.Момбекова 
   М.Асекенова 

 

 

 

     



 

18. Мұғалімдердің біліктілік санатына қарай 
жұмыстары жайлы  (Педагогтарды аттестаттауды 
уақтылы және нәтижелі болу үшін құжаттарының 
дайындық деңгейін анықтау)  

 

      қыркүйек, қаңтар 

Әдістемілік  жұмыс 

 
 

 

1. Шығармашылық әдістемелік топтың жоспарын 
құруға атсалысу 

2. «КТЖ –да  оқу мақсаттарын дұрыс құру» 
семинар-практикум 

3. «Білім алушылардың оқу жетістіктерін бағалау 
БЖБ,ТЖБ  құрастырудың тиімді жолдары» 
семинар-практикум 

 

4. «ҚМЖ-да оқу мақсаттарын дұрыс қоя білу» 

  семинар-практикум 

 

5. Қалыптастырушы бағалау үдерісі (тренинг) 
 

6. «Оқытудың белсенді әдістері»                                  
семинар-практикум 

 

7. «ҚМЖ-ны дұрыс жазу. Сабақтың басы» 

семинар-практикум 

 

8. «ҚМЖ-ны дұрыс жазу. Сабақтың ортасы» 
семинар-практикум 

 

 

қыркүйек 

қазан 

 

қазан 

          

           қараша 

 

қараша 

          

              қараша 

 

желтоқсан 

 

         желтоқсан 

 

   С.Момбекова 
   М.Асекенова 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 



9. «ҚМЖ-ны дұрыс жазу. Сабақтың соңы» 

семинар-практикум 

 

10. «ҚМЖ-ны дұрыс жазу. Рефлексия» семинар-

практикум 

 

 

11. Тоқсандық жиынтық бағалау нәтижелерін 
модерациялау, рубрика (шебер сынып) 
 

12. «Педәдеп және ұстаздық шеберлік» (дөңгелек 
үстел)  

 

13.  «Пәндерді оқытуда кездесетін қиындықтарды 
қалай шешуге болады» ПӘБЖ-мен сұхбат 

14.  «Біліктілігімді қалай растай аламын» ПӘБЖ-

мен пікіралмасу  

 

          желтоқсан 

          желтоқсан 

 

 

қаңтар 

 

ақпан 

 

наурыз 

 

мамыр 

 

 
 

   

 

 
 

 

  С.Момбекова 
   М.Асекенова 

Мектепішілік  бақылау  

1. «Білім ленд» электронды журналын зерделеу 
нәтижелері 

2. Каникул кезеңінен кейінгі білім деңгейін 
анықтау 

3. Оқушылардың білім сапасын анықтау, талдама 
жасау 

4. Тоқсан бойынша білім сапасының нәтижесі, 
мониторинг 

     

    

      апта сайын  

 

     қыркүйек 

 

    тоқсан сайын 

   тоқсан сайын        

   

  С.Момбекова 
   М.Асекенова 

  

 

 
 

 

 
 



5.  5- сыныптардың бейімделу кезеңінде жаңа 
тақырыптарды меңгерудегі қиындықтарды 
анықтау 

 

 

6. Жаратылыстану пәнінде оқушылардың зерттеу 
дағдыларын дамытуда оқытудың инновациялық 
технологияны пайдалану ерекшеліктері                                          
(5-6 сыныптар) 
 

7. Орыс тілінің оқытылуын зерделеу                             

(5-11 -сыныптар) 
 

 

8. Ағылшын тілінің оқытылуы жағдайын зерделеу                                              
(5-11- сыныптар) 
 

9. 5-11- сыныптарда дене шынықтыру және АӘТД  
пәндерінің берілу жағдайы 

 

10. Қазақ тілі мен әдебиетінің оқытылуы жағдайын 
зерделеу  (5-11- сыныптар) 
 

11.  5-11- сыныптарда тарих пәнінің берілу 
жағдайын зерделеу 

 

12.  5-11- сыныптарда математика, физика пәндерін 
жүргізудің сапалық деңгейі 

     

     қыркүйек 

 

 

      қыркүйек 

 

 

     қазан, қаңтар 

    

      қазан, қаңтар 

    

    қараша, ақпан 

 

      қараша, ақпан 

 

  желтоқсан, наурыз 

 

 желтоқсан, наурыз 

  С.Момбекова 
   М.Асекенова 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

13.  7-11-сыныптарда химия, биология, география  
пәндерінің берілу жағдайы 

 

 

14.  Зертханалық жұмыстарда оқушылардың ізденіс 
қабілеттерін арттыруға байланысты 
зертханашылардың қосқан үлесін бақылау 

 

15.  Үйде оқыту бойынша оқу бағдарламаларының 
орындалуы 

 

16.  Факультатив сабақтардың берілу жағдайы 

 

17.     Негізгі  пәндер бойынша  оқу 
бағдарламаларының  орындалуын қадағалау  

 

    қаңтар, сәуір 

   

     қаңтар, сәуір 

 

     

      тоқсан сайын 

    

   тоқсан сайын 

 

          үнемі 

   С.Момбекова 
   М.Асекенова 

Тарифтеу 1. 1. Тарифтеуге байланысты апталық жүктемені реттеп  
өткізу  

2. 2. Табельдерді  дайындау және өткізуге байланысты 
мұғалімдердің апталық жүктемесін өткізу 

3. 3. Қайта тарифтеуге уақтылы ұсынып отыру  

         
Қыркүйек 

Қаңтар  

 

   МДОІЖО 

С.Момбекова 

Қорытынды аттестаттау  1. Қорытынды аттестатауға дайындық бойынша 
түсіндірме жұмыстарын жүргізу. 

2. 9,11-сынып оқушыларының «Үздік  
аттестатқа» , «Алтын белгіге» үміткер 
оқушылардың айқындау.  
 

        

            

Ай сайын 

Сәуір 

Мамыр  

 

 

МДОІЖО 

С.Момбекова 

 



3. 9,11 -сынып оқушыларының ата-аналарымен   
қорытынды аттестаттау ережелерімен 
таныстыру.   

4. 9,11-сынып оқушыларының «Үздік  
аттестатқа» , «Алтын белгіге» үміткер 
оқушыларды дайындауды бақылау.  

5. 9,11 - сынып оқушыларды қорытынды 

аттестаттау ережелерімен таныстыру.   
6. Емтихан кестелерін жасау, дайындық 

жұмыстарын күшейту. 
7. Білім алушылардың қорытынды аттестаттауын 

өткізу 

Цифрландыру 1. Ұлттық білім беру қорына мәліметтерді енгізу 
(НОБД) 
2. «Оқу процессін бақылау» білім кесіндісін 
жүргізу 

           қыркүйек 

          дер кезінде  

МДО 

Жауапты 
маман 

Оқу процесін басқару  

9-11-сыныптардағы оқу үдерісін бақылау 

2. Сабақ жоспарларын бақылау 

3. Сабақтарды алмастыруды ұйымдастыру 
4.  9-11- сыныптарда қосымша сабақтардың 
жүргізілуін бақылау 

5.  9-11- сынып оқушыларының жетістіктерін 
критериалды бағалау: БЖБ және ТЖБ-ның 
орындалуы 

6. Үлгерімі төмен оқушылармен жұмыс 

7. Мұғалімдердің сабақтарына қатысу. 
8.  Мұғалімдердің өзара сабаққа қатысуы мен өз 

 

Үнемі 
 

Күн сайын 
 

Үнемі 
 

Үнемі 
Үнемі 

 

Жоспарға сай 
 

 

  

 С.Момбекова 

   М.Асекенова 
 

 

 

 
 

 

 
  С.Момбекова 



білімін көтеру барысы. 
9. Білімдегі олқылықтардың орнын толтыру мен 
үлгерімі нашар оқушылармен жұмыс жоспарының 
жүзеге асырылуы 

10. Әр пән бойынша білім алушылардың біліміндегі 
олқылықтардың негізгі көрсеткіштері  

Үнемі 
 

үнемі 
 

Үнемі 
  

   М.Асекенова 

Білім сапасы 1. 9-11 - сынып оқушыларының оқу үлгерімі мен 
білім сапасы, мониторингтік сараптама 
деңгейінің қорытындысы. 

2. Үлгерімі нашар оқушыларды тізімге алу, 
олардың сабақ үлгерімін үнемі қадағалап 
отыру және көмек көрсету. 

3. 9-11 - сыныптардың ішінде  жартыжылдық 
қорытындысы бойынша төмен білім сапасын 
көрсеткен сыныптарда оқу – тәрбие процесін 
зерделеу 

 

4. Үлгерімі нашар оқушылармен жүргізілген 
жұмыс нәтижесі. 

5. Білім алушылардың оқу жетістіктерін бағалау 

6. Білімдегі олқылықтардың орнын толтыру мен 
үлгерімі нашар оқушылармен жұмыс 
жоспарының жүзеге асырылуы 

7. Әр пән бойынша білім алушылардың 
біліміндегі олқылықтардың негізгі 

    
        тоқсан сайын 

 

 

        үнемі 
 

 

     жартыжылда 
 

 

 

   тоқсан сайын 
 

     

    үнемі 
 

 

 
  С.Момбекова 

   М.Асекенова 
 

 

 
 

 

 

 
  С.Момбекова 
   М.Асекенова 



 

 
Орындаған:  МДОІЖО   С.Момбекова 

көрсеткіштері 
8.  Бір ғана сабақтан «3» не бір ғана сабақтан    

«4» алған оқушыларды зерделеп, жұмыс жасау 

9. Білім алушылардың қорытынды аттестаттауын 
өткізу 

  тоқсан сайын 

 тоқсан сайын 

мамыр-маусым 

Ата-аналар     және 
оқушылармен жұмыс 

 

1. Ата –аналар мен оқушыларға білім сапасы жайлы 
хабардар ету. 

1. 9,11 -сынып оқушыларды қорытынды аттестаттау 
ережелерімен таныстыру.   

2. Ата-аналарды  жылдық және ҚА нәтижелерімен 
таныстыру 

Тамыз  

Қазан  

Мамыр 

маусым 

 

С.Момбекова 


